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ABOUA  STEAVE CESAR 
19 – 11 – 1988 à Abidjan (Koumassi)

IVOIRIEN  -  Célibataire sans enfant

10 BP 2543  Abidjan 10

08 57 70 80 / 03 44 22 03

E-mail : steaven77@yahoo.fr
DOMAINES DE COMPETENCES
· Archivage Physique et Traitement documentaire ,Conservation et Communication des Archives
· Gestion Electronique des Documents (GED) via logiciel d’archivage numérique

· Mise en place d’un service de valorisation du patrimoine archivistique

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Sept – Nov. 2012 :
ARCHIVISTE  -  CAISSE NATIONALE DE PREVOYANCE SOCIALE (CNPS) 
· Chargé du Transfert documentaire, du Comptage des certificats, du Projet de Traitement Physique.

· Chargé de l’Archivage interne et de la gestion des documents.
· FORMATION A LA GESTION AUTOMATISEE DU SYSTEME ACCUEIL – LOGICIEL EM ACCUEIL
Mars. 2012 -  Mai 2012 :
ARCHIVISTE  -  CABINET DE FORMATION  PROFESSIONNELLE  BLOOM  CONSULTING 
Archiviste

· Chargé du Projet et du Traitement Physique des documents.
· Chargé de l’Archivage interne des documents.

· Chargé de l’Organisation et du Classement des Documents Archives.

 ARCHIVISTE  -  PORT AUTONOME D’ABIDJAN  –  DIRECTION  DE  L’ADMINISTRATION, DE  LA COOPERATION  INTERNATIONALE  ET  DES  RELATIONS PUBLIQUES (DACIRP)- PAA
Juillet . 2009 -  Juin 2011:
Archiviste
· Chargé du Projet et du Traitement Physique - électronique des documents.

· Chargé du Renseignement de la Base de données Archives du Département Gestion Prévisionnelle des Emplois et Carrières (DGPEC) de la DRH.
· Chargé des opérations d’inventaire archivistique et des versements des directions du PAA 

(La Direction Générale (DG), la Direction Financière Comptable (DFC), la Direction du Domaine)

· Chargé de la mise en place d’un service de valorisation du patrimoine culturel, scientifique du PAA.

· Stage pratique de soutenance en qualité d’Archiviste au PAA.

· Stage pratique à la Bibliothèque documentaire du PAA

Juin. 2007 -  Août  2008:  
ARCHIVISTE   - MINISTERE DE L’ECONOMIE  ET  DES  FINANCES - DIRECTION DE LA SOLDE  
Archiviste stagiaire
· Stage pratique au service  des Archives de la Direction de la SOLDE

· Agent de protection et de conservation documentaire

· Communication des bulletins de salaire et divers.
· Traitement des Archives et Analyse documentaire
· Classement par matricule des Archives et Elimination documentaire

Septembre. 2007 -  Octobre  2008:   
ARCHIVISTE - MUTUELLE D’ASSURANCES  DES TAXIS COMPTEURS D’ABIDJAN (MATCA)
Agent archiviste Contractuel
· Gestion physique des documents et Traitement physique des Archives.
ETUDES ET DIPLÖMES

2008 -2009 :  Diplôme du Brevet de Technicien Supérieur (BTS) Spécialisé option Archivistique à l’IPAC (Institut pour la Promotion des Arts Conservatoires)
 - Formation informatique appliquée à l’outil de gestion électronique des documents (GED)

2006 – 2007 :  BACCALAUREAT série littéraire A2 au Collège Catholique ROIS DES ROIS
2003 – 2004 :  BREVET D’ETUDES DE PREMIER CYCLE (BEPC) au Collège Moderne Pythagore de Gagnoa.
CONNAISSANCES GENERALES

· INFORMATIQUE           
· PACK Office : Word – Excel – Access – Publisher - PowerPoint  

· Logiciel d’archivage numérique Winisis 5.0

· Internet
· Typing

· Français :  Niveau excellent

· Anglais :    Niveau bon

· Allemand : Niveau Moyen

ATOUTS
· Travail en équipe

· Sens de l’organisation

· Dynamisme et velléité
· Soucieux du travail bien fait

DIVERS
2010 – 2011
Membre actif de l’Amicale des Agents du Département Documentation et Archives du PAA (ADAPAA)

Animateur adjoint de la société Forever Living Products (FLP-CI)
2009 

Membre AJERCI – Matières enseignées : PHILO – ANG – FRAN – HG – DICTEE

CLASSES: DU CM1-CM2-6eme-5eme-4eme-3eme-2nd-1ere-Tle A2 
2008 – 2009

Président du Bureau estudiantin de l’Institut pour la Promotion des Arts Conservatoires (IPAC)

REFERENCES
- BONON ERIC KEVIN: Chef de Département GPEC – DRH_PAA / 07604029
- CISSE DRISSA : Chef de Département Documentation et Archives_PAA / 01462969
- COULIBALY DJONGUE: Chef de service Archives _ SOLDE / 07007399
- TANOH : Directeur des études _IPAC / 47798171
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